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設定使用者 準備支薪檔案 上傳支薪檔案 放行支薪交易 

 

管理人員登入 

系統權限 > 權限管理 > 用戶資料管理 > 揀選指定使用者及變更使用者資料檔案 

更改「步驟二 : 賬號授權設定」內的 支薪交易(含明細) / 支薪交易(不含明細) 設定  

經由第二共同管理人員核可（如需要） 

 

 

設定使用者 準備支薪檔案 上傳支薪檔案 放行支薪交易 

 

          

 

                   

 

                     

 

 

                                                           
1 必須使用 Excel 97-2003工作簿 

資金管理 > 編輯 >上傳支薪

檔案 

範本下載 

下載支薪檔案模板
1
 / 支薪文

字檔案規格說明以準備支薪

檔案 
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2

3

4

1

2
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設定使用者 準備支薪檔案 上傳支薪檔案 放行支薪交易 

                          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

          

 

 

 

 

 

 

 

設定使用者 準備支薪檔案 上傳支薪檔案 放行支薪交易 

                         

          

 

                   

 

                     

 

                                                           
2 僅適用於有支薪交易(含明細)功能的用戶 

資金管理 > 編輯 >上傳支

薪檔案 

檔案名稱 > 選擇檔案 

查閱交易資料
2
 

傳送批核 

資金管理 > 放行 > 支薪交

易放行 

查閱及放行 
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